Enl@ce: Revista Venezolana de Informacion,
Tecnologia y Conocimiento

ISSN: 1690-7515

Deposito legal pp 200402ZU1624

Ao 4: No. 1, Enero-Abril 2007, pp. 93-109

Actualizacidn de teorias archivisticas: una necesidad para
mejorar la gestion de archivos venezolanos

Arcangel Sanchez Goémez!

Resumen

Este trabajo destaca la importancia del andlisis y actualizacion de la teoria de la disciplina de archivos, como
elemento dinamizador para el establecimiento de estrategias que permiten solucionar ciertas debilidades. El objetivo
de esta experiencia, es reflexionar sobre los problemas del sector archivistico nacional que han sido influenciados
por la desactualizacion y el mal uso de la terminologia archivistica, como lo son la Legislacion Archivistica Nacio-
nal y la conformacion de los pensum de estudio de las instituciones de educacion superior; especificamente el de
la Escuela de Bibliotecologia y Archivologia de la Universidad Central de Venezuela. Para los efecto, se utiliza el
método de investigacion descriptivo, cuyo andlisis de resultados prevé la necesidad de definir un vocabulario Gnico
para que los profesionales del area, puedan llevar a la praxis la teoria aprendida, utilizando estrategias basadas en el
consenso y la bisqueda de espacios de discusién para el analisis de los preceptos tedricos y su aplicabilidad practica
sobre las particularidades de los archivos venezolanos. Se concluye, que resulta indispensable definir una agenda
de discusion, que sirva de propuesta para la normalizacion y validacion de preceptos tedricos afines al desarrollo
archivistico nacional.
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Actualizacion de teorias archivisticas: una necesidad para mejorar la gestion de archivos venezolanos
Arcangel Sanchez Gomez

Actualization of Archive Theories: A Need of Improving
Venezuelan Archives

Abstract

This paper analize the archival discipline’s theory, as a dynamic element for the establishment of strategies
that may allow solving these weaknesses. The goal of the experience is to reflect about the problems of the national
archival sector that have been influenced by obsoleteness and bad use of archive technology, as for example, Legislacion
Archivistica Nacional and the conformation of study curricula of higher education institutions, especially the School
of Archive and Libraries at Universidad Central de Venezuela. For such purposes, the descriptive method of research
is employed, whose results analysis anticipates the need to define a sole vocabulary so that professionals in the area,
may execute learned theory, using strategies based upon the consensus and search of discussion spaces for the analysis
of theoretical precepts and its applicability over the particularities of Venezuelan archives. It is concluded that it is
indispensable to define a discussion agenda that may serve as a proposal for the normalization and validation of
theoretical precepts that bear affinity with the national archives development.

Key words: archives’ studies, archives legislation, archives’ theory, School of Archive and Library.

Analisis General

La teoriay practica archivistica venezolana,
por lo menos la utilizada en la region capital a par-
tir de la presencia de la Escuela de Bibliotecologia
y Archivologia (EBA) de la Universidad Central
de Venezuela (UCV), como institucion formadora
del recurso humano profesional que labora en los
archivos de la region, ha estado influenciada por
la teoria espafiola para la organizacién de docu-
mentos de archivo. Si bien, en los ultimos afios en
el ambito mundial se han dado grandes avances
en la consolidacion de nuevos preceptos tedricos
gue permiten normalizar el trabajo archivistico; se
detecta en nuestro pais una realidad alejada con
respecto a los avances y desarrollos; asi como a la
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aplicacion practica de este conocimiento, aunado
a los procesos de revision, discusion y validacion
de esos principios tedricos, Yy la definicién en su
caso, de aquellos que fijen el comportamiento de la
disciplina, como aspecto fundamental de su praxis
y metodologia (Martin-Pozuelo, 2004).

Diversos son los problemas del sector ar-
chivistico nacional relacionados con el desarrollo
de la terminologia archivistica o en dado caso su
validacion:

« La inexistencia de un Sistema Nacional
de Archivos que coordine y normalice
la actividad archivistica nacional, y por
ende, la validacion de la teoria a través de
la practica, el incentivo a la investigaciény
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la inclusién en programas internacionales
de financiamiento.

« Ladesactualizacién de los pensa de estudio
de las Escuelas de Bibliotecologia y Archi-
vologia del pais.

« El lento crecimiento de los estudios de
cuarto nivel hacia areas o temas que per-
mitan el desarrollo epistemolégico, teérico
y metodoldégico de la archivologia.

« Laespecializacion a nivel de postgrado del
cuerpo docente de las Escuelas de Bibliote-
cologia y Archivologia en &reas diferentes
a la archivologia.

» El atraso en la actualizacion de la biblio-
grafia archivistica nacional.

« El casi carente intercambio de conocimien-
tos entre grupos de investigacion venezo-
lanos y los del extranjero.

« Lafalta de espacios para la discusion de los
postulados tedricos modernos, asi como de
las normas internacionales aprobadas en
los Gltimos afios, entre otros.

« La falta capacitacién técnica del recurso
humano que labora en los archivos, y la
actualizacion de conocimientos de los
profesionales de la informacion en temas
emergentes del sector archivistico.

En funcién a lo planteado, estos aspectos
reflejan la necesidad de emprender cambios en
el sector archivistico venezolano, basados en el
consenso y participacion de diversos actores; a
fin, de establecer y definir una estrategia nacional
para el rescate del patrimonio documental del

paisy en un principio soportar académicamente el
desarrollo de estas actividades mediante el apoyo
de instituciones de educacion superior a través del
estudio, definicién y valoracidn de las teorias de la
disciplina archivistica.

De tal manera, el objetivo de la presente
investigacién nos permite reflexionar sobre deter-
minados problemas antes mencionados, en donde
ladisparidad en el manejo de la teoria puede desviar
y en muchos casos desvirtuar la basqueda del ideal
archivistico venezolano, paraello, se ha delimitado
el presente estudio en tres aspectos fundamentales:
lalegislacién archivistica nacional; laconformacion
y desactualizacion de pensa de estudios en las ins-
tituciones de educacion superior: Caso Escuela de
Bibliotecologia y Archivologia de la Universidad
Central de Venezuela y por ultimo, la propuesta
de agenda de preceptos tedricos archivisticos a
ser estudiados y validados por la comunidad de
profesionales y trabajadores de la informacion
venezolanos.

Legislacion Archivistica Nacional

Se considera, en un contexto global que
la Ley de Archivos Nacionales es el instrumento
legal de mayor consulta de los profesionales y tra-
bajadores de los archivos, en virtud que normaliza
aspectos tedricos y procedimientales del quehacer
archivistico, a la vez que dicta las pautas para la
consolidacién del Sistema Nacional de Archivo, y
del rescate, organizacién, y difusién del patrimonio
documental de un pais.

En Venezuela la Ley de Archivos Nacionales
data del 26-06-1945, conformada por dieciséis
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(16) articulos referidos a la utilidad publica de la
documentacion y archivos histéricos pertenecien-
tes a organismos del sector publico, eclesiastico,
politico, cultural y personas naturales; documentos
gue han de ser conservados en el Archivo General
de la Nacion, Archivo del Congreso, Archivos del
Poder Ejecutivo, Registros Publicos y otros Archivos
Especiales.

El Archivo General de la Nacion, de acuerdo
con la ley debe fungir como depdsito de todos los
documentos generados por estas instituciones; asi
como, Instituto Técnico para la formacion del per-
sonal que labora en los archivos venezolanos; yasu
vez, Centro de Investigaciony de Cultura Historica,
para lo cual amerita disponer de una estructura
organizativa y del recurso humano sefialada en los
articulos 6y 7, y coordinada por una Junta Superior
de Archivo cuyas atribuciones son especificadas en
los articulos 8y 9.

La Ley de Archivos Nacionales, también
establece la prohibicion de la negociacion de docu-
mentos sin previa autorizacion de la Junta Nacional
de Archivos; asi como, la regulacién de la compra
y venta de los patrimonios documentales, aspectos
gue son dispuestos en los articulos del 11 al 15.

El recorrido en la lectura de la corta Ley
de Archivos Nacionales, denota entre lineas la
necesidad de mejorar la situacion del sector archi-
vistico nacional al merecerse una moderna ley que
establezca con precision las reglas y principios ge-
nerales que han de regular la actividad archivistica
del Estado y por ende del pais, al propender una
aplicabilidad hacia las instituciones tanto publicas
como privadas. Una ley nacional de archivo para
Venezuela, deberia contemplar un compendio de
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los conceptos tedricos basicos que han de ser utili-
zados como vocabulario en la organizacion de todos
los archivos del pais, a la vez de resefiar de forma
detallada la consolidacién de un Sistema Nacional
de Archivo que busque la normalizacién y moderni-
zacion de las actividades archivisticas; al igual que,
la cooperacion e integracion de todos los archivos
publicosy privados como de los profesionales y tra-
bajadores que laboran en este importante sector, a
pesar de ser el Archivo General de la Nacién el ente
rector de este sistema.

Debemos sefalar, la importancia de pro-
mover legalmente la conformacion del Sistema
Nacional de Archivos, el cual consolidara procesos
que permitiran normalizar la estructura nacional de
los archivos del estado; considerando, la inclusion
de los archivos privados y particulares, ademas de
definir aspectos técnicos para la organizacién de
los documentos (clasificacion, ordenacién y des-
cripcion), valoracion, seleccion y eliminacién do-
cumental, la accesibilidado y consulta a los fondos
documentales, lacompra, venta, adquisicion, nego-
ciacién, expropiacion, donacion de documentos, los
aspectos referidos a la conservacion, preservacion,
automatizacion, microfilmacion y/o digitalizacién,
entre otros.

Actualmente, a pesar que la Ley de Archi-
vos Nacionales aln vigente pudiera considerarse
como obsoleta, existen en Venezuela otras leyes,
reglamentos y normativas mas modernas y que
aun carentes del manejo del vocabulario técnico
mas idéneo, permiten regular la actividad archi-
vistica nacional (Rondoén, 2006) de las cuales se
mencionan:
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« LeyOrgéanicade la Administraciéon Publica
(Gaceta Oficial N° 37.305 de fecha 17 de
octubre de 2001), consolidada como el
instrumento legal mas cercano a una Ley
de Archivos Nacionales, incluye treinta y
un (31) articulos referidos a la actividad
archivistica, y que sefiala aspectos como:

e Uso y acceso a los documentos de la
administracion publica

« Sistema Nacional de Archivos

« Obijetivos de los archivos de la Adminis-
tracion Pablica

 Finalidad de los archivos

e Deberes del Estado

< El Archivo General de la Nacion

« El plan de desarrollo archivistico

< Naturaleza de la documentacién admi-
nistrativa

 Incorporacién de nuevas tecnologias

< Prohibicién de la destruccion de docu-
mentos histéricos

< Transferencia de archivos

« Remision reglamentaria a través de ta-
blas de retenciéon documental

« Visita e inspecciones a archivos

e Control y vigilancia de documentos de
interés histérico

e Documentos de interés publico

« Del acceso a archivos y registros de la
Administracién Publica

e Publicaciones sobre documentos en
poder de la Administracion Publica

 Registro de documentos presentados por
las personas

« Creacion de registros

¢ Soporte informatico

» Prohibiciones a funcionarios y funcio-
narias sobre el manejo y conservacion
de los documentos publicos

« Expedicién de copias certificadas, entre
otros aspectos

Ley Organica de la Administracion Central
(Gaceta Oficial N© 36.807 de fecha 14 de
octubre de 1999)

Codigo de Procedimiento Civil (Gaceta
Oficial N° 4.209 Extraordinaria de fecha
18 de septiembre de 1990)

Ley Orgénica de Procedimientos Adminis-
trativos (Gaceta Oficial N© 2.818 Extraor-
dinaria de 1° de julio de 1981)

Codigo de Comercio (Gaceta N° 475 Ex-
traordinaria del 21 de diciembre de 1955)

Ley sobre Simplificacion de Tramites
Administrativos (Gaceta Oficial Extraor-
dinaria N© 5.393 de fecha 22 de octubre
de 1999)

Ley ContralaCorrupcién (Gaceta Oficial N°
5.637 Extraordinario de fecha 07 de abril
de 2003)

Ley de Sellos (Gaceta Oficial N° 25.393 de
fecha 28 de junio de 1957)

Decreto mediante el cual se declara el
acceso y el uso de Internet como politica
prioritaria para el desarrollo cultural, eco-
némico, social y politico de la Republica
Bolivariana De Venezuela (Decreto N° 825
de fecha 10 de mayo de 2000)
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» Ley sobre mensajes de datos y firmas elec-
tronicas (Gaceta Oficial N° 37.148 de fecha
28 de febrero de 2001) (Decreto N° 1.024
— 10 de febrero de 2001)

e Ley Organica de la Contraloria General
de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal (Gaceta Oficial N° 37.347
de fecha 17 de diciembre del 2001), entre
otras.

El elaborar una nueva y moderna Ley de
Archivos Nacionales; asi como, revisar y actualizar
la legislacion archivistica nacional en funcion de
la teoria y la praxis de la disciplina, es una tarea
pendiente para la comunidad de archivologos ve-
nezolanos, y en especial para instituciones como
el Colegio de Bibliotecélogos y Archivélogos de
Venezuela, de los diferentes Estados, la Asociacion
Venezolanade Archiverosy las Escuelas de Bibliote-
cologiay Archivologia del pais; ya que, sin una Ley
que rija el destino del sector archivistico venezola-
no, este no puede desarrollarse con la propiedad
gue se requiere y enfrentar los graves problemas

que actualmente padecen la gran mayoria de los
archivos del pais.

Estructura y vigencia de los pensa de es-
tudios de las instituciones de educacion
superior: Caso Escuela de Bibliotecologiay
Archivologia de la Universidad Central de
Venezuela

La Escuela de Bibliotecologiay Archivologia
(EBA) de la Universidad Central de Venezuela
(UCV) fue creada el 24 de febrero de 1948. De
acuerdo con la investigacion realizada por Mas-
tromatteo (2005), en sus comienzos el primer plan
de estudios (1948-1950) de la EBA-UCV estuvo
centrado en la preparacion de los trabajadores de
bibliotecas, evolucionando a través del tiempo con
el objeto de proporcionar respuestas a las deman-
das del sector externo y las tendencias teoricas
en las areas o disciplinas que tienen que ver con
la informacidn. Desde su creacion hasta la fecha
se han aprobado siete (07) pensum de estudios,
seguln se indican:

Periodo Vigencia Especificaciones Plan de Estudios

1948-1950 2 afios Primer plan de estudios. Preparacion de trabajadores de bibliotecas

1950-1952 2 afios Carrera de tres afios para la preparacion de trabajadores de bibliotecas (17 asignaturas)

1952-1955 3 afios Carrera de tres afios para la preparacion de trabajadores de bibliotecas (21 asignaturas)

1956-1959 3 afios Carrera de tres afios para la preparacion de trabajadores de bibliotecas (19 asignaturas)

1960-1969 8 afios Carrera de cuatro afios. Preparacion de técnicos en Biblioteconomia y Archivos (Licenciaturas)

1970-1978 8 afios Carrera de cuatro afios para los estudios diurnos y de cinco afios para los nocturnos (Licencia-
turas) (El plan incluye créditos y prelaciones) (Se efectian especializaciones en Bibliotecologia
y/o Archivologia)

1978-1982 28 afos... Carrera de cinco afios con estudios diurnos y nocturnos en Bibliotecologia y/o Archivologia
(Licenciaturas) (El plan incluye créditos y prelaciones, electivas, talleres, seminarios, pasantia y
Trabajo Especial de Grado)
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1982-2002

Carrera de cinco afios con estudios diurnos y nocturnos en Bibliotecologia y/o Archivologia
(Licenciaturas) (Se realizaron en el afio 1982 cambios menores al plan de estudios de 1977) (El
plan incluye créditos y prelaciones, electivas, talleres, seminarios, pasantia y Trabajo Especial
de Grado)

2002-2005

Carrera de cinco afios con estudios diurnos y nocturnos en Bibliotecologia y/o Archivologia
(Licenciaturas) (Se realizaron en el afio 2002 cambios menores al plan de estudios de 1982, so-
lamente para las materias del primero al cuarto semestre) (El plan incluye créditos y prelaciones,
electivas, talleres, seminarios, pasantiay Trabajo Especial de Grado)

2005...

Carrera de cinco afios con estudios diurnos y nocturnos en Bibliotecologia y/o Archivologia (Li-
cenciaturas) (Se realizaron en el afio 2005 cambios menores e intermedios al plan de estudios
de 1982, solamente para las materias del quinto al décimo semestre) (El plan incluye créditos y

prelaciones, electivas, talleres, seminarios, pasantiay Trabajo Especial de Grado)

Fuente: Mastromatteo, 2005. Adaptado: Sanchez, 2007.

Actualmente la Escuela de Bibliotecologia 'y
Archivologia de la Universidad Central de Venezue-
la, realiza un proceso de actualizacion curricular; el
cual, tiene como propdsito disefiar un nuevo pen-
sum y plan de estudios elaborado en funcion a las
competenciasy perfil que debe poseer el profesional
de egresado de esta escuela, en concordanciacon las
necesidades del sector empleador y las tendencias
actuales de las Ciencias de la Informacion, estable-
ciendo a esta como una supradisciplina conformada
por la Bibliotecologia, Archivologia, Museologia y
Documentacion.

El plan de estudios vigente de 1978, fue eva-
luado por la Comision de Disefio Curricular de la
EBA-UCV en el afio 2005; con el fin, de establecer
los posibles errores de estructuracion; al igual que,
verificar la vigencia de las materias con referencia
a las tendencias tedricas y metodolégicas de las
Ciencias de la Informacion; los resultados de esta
evaluacion (Comisién de Disefio Curricular, 2006)
se desprenden algunos aspectos de interés para
comprender la adecuada utilizacion de la termino-

logia técnica archivistica en el plan de estudios de
la EBA-UCV:

1. El plan de estudios del Ciclo Profesional
de Archivologia se encuentra estructurado hasta
los cambios menores realizados en el 2005, por
veinticuatro (24) materias, dos (02) seminarios,
(02) talleres, tres (03) electivas, una (01) pasantia,
y el Trabajo de Grado.

2. Este plan presenta una serie de materias
gue pueden organizarse de acuerdo a las siguientes
agrupaciones:

Procesamiento, organizacién y con-
servacion de la documentacioén e informa-
cion:

« Catalogacion y clasificacion archivistica

 Produccion, seleccion y expurgo

« Bibliografia

« Bibliografia Archivolégica

« Paleografia |

« Paleografia Il

« Diplomética
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 Conservacion y restauracion de documen-
tos

« Organizacion y métodos

» Documentacion e Informacion

Tipos de Archivos y/o Unidades de
Informacion:

e Archivos Administrativos |
e Archivos Administrativos |1
« Archivos Historicos |

* Archivos Historicos 11

» Museologia

Organizacion Administrativa y Le-
gislacion:

« Organizacion administrativa venezolana

< Nociones de derechoYy legislacion archivis-

tica

Tecnologias de informacion:

« Automatizacion de archivos

Historia:

« Historiografia Venezolana
« Instituciones de Espafia, América y Vene-
zuela

Audiovisuales

* Medios Audiovisuales |
* Medios Audiovisuales |1

Planificacion y Gerencia

* Administracién de Archivos
* Planeamiento Archivistico

3. De las catedras mencionadas, se determi-
nalaexistencia de algunas materias que a pesar de
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su importancia para el conocimiento y formacion
general del profesional de la informacion no resul-
tan medulares en su aplicacién en el campo laboral;
si bien, los temas incluidos en sus nombres podrian
ser validos para el conocimiento de un Archivélo-
go, el contenido de las mismas se distancia de la
utilizacién de estos conocimientos en la préactica
laboral, por lo que la definicién de los contenidos
es un aspecto de gran valor en la consolidacién de
planes de estudio. Un ejemplo de este problema
puede evidenciarse en la materia Medios Audio-
visuales; a través, de la cual se abordan aspectos
tedricos y practicos de la creacion y gestion de
medios audiovisuales desde una perspectiva co-
municacional. En el caso de la practica archivistica
esta materia resulta poco aplicable, en virtud de
que el campo laboral exige del perfil profesional
de la archivologia el conocimiento necesario para
organizar un archivo audiovisual (archivo especial)
0 en su defecto, una coleccién de documentos
audiovisuales, sin menospreciar el conocimiento
que debe poseerse sobre los diferentes formatos
audiovisuales existentes, aspectos que no se dicta
ni en esta, ni en ninguna de las materias incluidas
en el pensum de estudios.

4. Se puede evidenciar la existencia de mate-
rias del area de archivo cuyos nombresy contenido
han estado influenciados por la teoria biblioteco-
I6gica, presentando con estos errores técnicos la
escogencia adecuada de los nombres vinculados
al vocabulario propio utilizado en la archivologia;
ejemplo de ello, puede verse en la materia Catalo-
gacion y Clasificacion Archivistica. En el caso de
la bibliotecologia, la catalogacién es un proceso
técnico que describe en fichas catalogréficas los
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elementos esenciales de los documentos (Grupo
Iberoamericano de Tratamiento de Archivos Ad-
ministrativos, 1997). En archivologia, un catalogo
es un instrumento de basqueda y referencia en el
gue se informa sobre una materia u objeto especi-
fico, describiendo unidades documentales simples,
relacionadas con su autor en razén de una afinidad
tematica, cronoldgica, paleogréfica o formal o por
otro criterio subjetivo establecido de antemano.
(Grupo Iberoamericano de Tratamiento de Archivos
Administrativos, 1997)

En este sentido, la catalogacion como pro-
ceso técnico de gran importancia para la bibliote-
cologia se conforma para la archivologia como una
actividad archivistica que no reline las condiciones
necesarias para definirse como proceso técnico
archivistico, ya que se encuentra suscrito al disefio
de catalogos de unidades documentales simples; los
cuales, son instrumentos descriptivos elaborados a
partir de laaplicacién de una operacién archivistica
denominada “Descripcién Documental”.

En consecuencia, parte del nombre de la
materia Catalogacion y Clasificacion Archivistica
desfavorece la importancia de la descripcion do-
cumental, como proceso o actividad técnica (ope-
racién archivistica) inmersa dentro de la organiza-
cion documental, dejando de lado la ensefianza al
estudiante de las demés herramientas descriptivas,
como lo son la elaboracion de indices, inventarios,
listados y censos de gran aplicabilidad y uso en los
procesos de difusion y acceso a los documentos,
siendo estos instrumentos herramientas de la des-
cripcion documental. Es por ello, que la materia que
debid preverse la denominacién como Descripcion
y Clasificacion.

De igual forma, la descripcién y la clasi-
ficacion son operaciones medulares en el sector
archivistico, al tener a nivel mundial un desarrollo
tedrico més actual debido a la reciente aprobacion
por parte del Consejo Internacional de Archivos
(CIA) de la Norma Internacional de Descripcién
Archivistica (ISAD-G); la cual, no s6lo ha influido
en el repensar de la descripcion de los documentos
de archivo; sino, en la configuracion y disefio de
los sistemas de clasificacion documentales, por lo
gue los contenidos tanto de la descripcién como de
la clasificacion son tan amplios que se requiere la
conformacion de materias por separado.

5. Otro aspecto a resefiar, que influye sobre
laadecuada utilizacién de los términos archivisticos
en la designacion del nombre de una materia es la
reunién de actividades y operaciones archivisticas
gue no se encuentran linealmente correlacionadas
de forma sistémica al proceso de organizacién de
los documentos de archivo. Este problema se puede
evidenciar en la materia Produccion, Seleccién y
Expurgo, en donde las actividades referidas a la
normalizacion documental y el control del flujo
documental que han de aplicarse técnicamente
en los archivos de gestion (produccién), se dictan
junto con la teoria referida a la seleccién, valo-
racion y expurgo de los documentos, actividades
gue a pesar de ser utilizadas en las dos primeras
etapas del ciclo vital de los documentos, han de ser
coordinadas y definidas en los Archivos Centrales
de las organizaciones como entes reguladores
del sistema de archivo. Esta situacion causa en el
estudiante una desorientacion en la captacion de
los conocimientos al no poderlos vincular de forma
lineal con los esquemas sugeridos de aplicacion
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préctica de las operaciones y/o actividades técnicas
archivisticas.

La Comisién de Disefio Curricular de la
EBA-UCV, designada por el Consejo de Escuela
de la EBA-UCV en fecha 3/3/05, realiz6 cambios
menores al ciclo profesional tanto para el area de
archivologia como de bibliotecologia, actualizando
en su mayor parte los nombres y contenidos de las
materias en funcion del avance teérico y metodol6-
gico de cada disciplina, tratando a su vez de buscar

conocimientos comunes que permitieran formar a
un profesional integral en Ciencias de la Informa-
cion. Se destaca, que por realizar cambios interme-
dios, aln permanecen separadas las dos disciplinas,
alaesperade un cambio mayor que las vincule junto
con la documentacion y la museologia.

El actual plan de estudios que data de 1978
modificado en 1982, 2002 y 2005, presenta las
siguientes materias para el area de archivo:

Materias Créditos

1 Inglés | 2

2 Matematica Béasica 4

3 Expresién Oral y Escrita 4

| 4 Introduccién a las Ciencias de la Informacion 4
5 Desarrollo Econémico y Social de Venezuela | 3

6 Historia de la Cultura | 3

Total de créditos del semestre 20

7 Inglés 11 2

8 Légica 3

9 Historia de la Cultura Il 3

Il 10 Metodologia de la Investigacion | 3
11 Desarrollo Econémico y Social de Venezuela 11 3

12 Introduccion al Servicio de Informacién y Referencia 3

13 Sociologia 3

Total de créditos del semestre 20

14 Inglés 111 2

15 Clasificacion del Conocimiento 3

16 Metodologia de la Investigacion 11 3

m 17 Estadistica General 3
18 Principio de Administracion 3

19 Anélisis de Informacion 3

20 Historia de los soportes de informacion | 3

Total de créditos del semestre 20
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21 Inglés IV 2

22 Fuentes de Informacion | 3

23 Estadistica aplicada 3

\V} 24 Museologia 2
25 Introduccion a las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion 3

26 Principios de Catalogacion y Clasificacion 4

27 Historia de los soportes de informacién 11 3

Total de créditos del semestre 20

28 Teoriay Préactica de las Ciencias de la Informacion: Archivologia 3

29 Teoriay Préactica de las Ciencias de la Informacién: Bibliotecologia 3

30 Socio-Politica de la Informacion y Comunicacion 2

\Vj 31 Evaluacién y Gerencia de Unidades Servicios y Sistemas de Informacién 4
32 Archivos de Gestién y Produccién Documental 2

33 Legislacion Archivistica Nacional e Internacional 3

Total de créditos de semestre 18

34 Planificacién y Gerencia de Unidades Servicios y Sistemas de Informacion 3

35 Electiva | 2

36 Teoriay Practica de las Ciencias de la Informacion: Documentacion 4

VI 37 Electiva Il 2
38 Archivos Administrativos e Intermedios 3

39 Clasificacion y Ordenacion Archivistica 4

Total de créditos del semestre 18

40 Gestion de Proyectos de Informacion 3

41 Taller | 4

42 Seminario | 2

VI 43 Descripcion Documental 3
44 Valoracion, Seleccion y Expurgo 3

45 Paleografia | 3

Total de créditos del semestre 18

46 Desarrollo Organizacional 3

47 Taller Il 4

VIII 48 Medios Audiovisuales 3
49 Electiva 111 2

50 Instituciones de Espafia, Américay Venezuela 3

51 Paleografia Il 3

Total de créditos del semestre 18
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52 Ciencias de la Informacién Comparada e Internacional 3

53 Tecnologias de Informacion Aplicadas a Unidades, Servicios y Sistemas de Informacion 3

54 Conservacion y Restauracion de Materiales 3

IX 55 Seminario 11 4

56 Gestién del Conocimiento e Inteligencia Tecnoldgica 3

57 Archivos Especiales 2

Total de créditos del semestre 18

58 Pasantia 6

59 Trabajo de Grado 8

60 Archivos Historicos 4

X Total de créditos del semestre 18
TOTAL DE CREDITOS DE LA CARRERA 188

A pesar que el nuevo pensum de estudio a ser
definido en la EBA-UCV, se prevé fundamentarse
en la identificacion de competencias profesionales
y en la conjuncion disciplinar de la Bibliotecologia,
Archivologia, Museologia y Documentacion, este
debera tomar muy en cuenta en su concepcién, las
diferencias tedricas existentes en cada una de estas
disciplinas, al considerar que a través de los afios
se han desarrollado teorias y metodologias Unicas
para cada una, y que en la practica son de vital
importancia para el trabajo del futuro profesional
de la informacion.

Asimismo, ha de tomarse en cuenta la
particularidad de los documentos de archivo, cuya
concepcion y existencia versa en un ciclo de vida,
muy diferente al de los documentos de bibliotecas
y museos, ya que se generan de forma natural con
la finalidad de ser testimonio de las actividades de
personas o instituciones publicas y privadas. El
mismo hecho de ser testimonio, piezas Unicas al
no producirse en multiples ejemplares originales,
al estar integrados junto con otros documentos en
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agrupaciones documentales, ser auténticos y poseer
un caracter seriado, define un tratamiento y proce-
samiento técnico particular, que versa su accionar
en una teoria que se ha venido desarrollando y
aplicando mundialmente desde la edad media, pero
que ha de ser analizaday validad por lacomunidad
archivistica venezolana.

Agenda de preceptos tedricos para su
andlisis y validacién

En los dos segmentos anteriores de esta
reflexion se ha podido constatar la relevancia de
la teoria en dos actividades de vital importancia
parael desarrollo archivistico venezolano; como lo
son, la legislacion archivistica y la conformacion
adecuada de los pensa de estudio de la Escuela
de Bibliotecologia y Archivologia de la Universi-
dad Central de Venezuela. Sin embargo, existen
aspectos teoricos que han de ser discutidos por
los profesionales y trabajadores de los archivos;
los cuales, afectan la definicién de un vocabulario
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Unico; asi como, de una metodologia de trabajo
gue norme las actividades tanto técnicas como
procedimentales.

La labor archivistica, requiere del conoci-
miento preciso de la terminologia del area, pero por
los muchos factores explicados en la introduccion
de esta investigacion estos conceptos son muchas
veces interpretados, manejados y aplicados de
distintas formas de acuerdo a lo que el archivélogo
o trabajador de los archivos entiende y a su vez de
acuerdo a las necesidades propias de cada institu-
cion (Archivo General de la Nacion, 1996).

Entre los diversos conceptos a ser validados
y analizados en el sector archivistico resalta como
prioritario el que se discuta para Venezuela con-
ceptos como Archivo, Documento de Archivo, Ciclo
Vital de los Documentos, Sistema de Archivo, Tipos
de Archivo, Gestién Documental y Operaciones
Archivisticas, etc., siendo esta ultima la de mayor
importancia tedrica en virtud de la inexistencia o
débil conceptualizacion en la bibliografia nacional
e internacional sobre éstos términos.

Durante afios y sin conseguir una justifica-
cion precisa y técnica, los docentes de la Escuela
de Bibliotecologiay Archivologia de la Universidad
Central de Venezuela, han formado a sus estudian-
tes explicando que las operaciones archivisticas re-
Unen las actividades y técnicas que han de utilizarse
para la organizacion de los documentos de archivo;
sin embargo, en la bibliografia consultada para esta
investigacion con ubicacion en la Biblioteca Miguel
Acosta Saignes de la Facultad de Humanidades y
Educacion de la UCV; asi como, en diversos sitios
web, no se localizé conceptos o desarrollos tedricos
relacionados con el término operaciones archivisti-

cas, a pesar que el mismo es incluido como vocablo
en diferentes investigaciones.

Jaen (2002) nos sefiala en su ponencia “Los
retos de los archivistas en el nuevo milenio”, pre-
sentado en el XV Congreso Archivistico Nacional de
Costa Rica, que los procesos técnicos archivisticos
son todas aquellas operaciones propias de la
Archivistica, que permiten el tratamiento pro-
fesional de la documentacion en cada una de sus
edades, por ende, su objetivo es proporcionar un
procedimiento metodoldgico a los documentos de
archivo, conducente a su organizacion, conserva-
cién, accesibilidad y recuperacion de la informacion
de forma expedita, para los fines que sean Utiles.

Por su parte Mendo (2004) al hablar de los
principios de la archivologia especificamente de
procedencia y orden original; asi como, del ciclo
vital hace referencia a que éstos establecen y dirigen
el tratamiento del documento a lo largo de toda su
vida, consolidando las operaciones archivisti-
cas que son propias en cada una de las fases.

Vivas (1998) al hablar de la clasificacion do-
cumental la define, que ha sido tradicionalmente
considerada como una de las operaciones ar-
chivisticas mas importantes, desde el momento
en que al posibilitar el orden, crea las condiciones
necesarias para el cumplimiento de todas y cada
una de las funciones del archivo.

Los aspectos antes mencionados, revelan que
las operaciones archivisticas se soportan mediante
la operatividad de técnicas archivisticas y que es-
tan conformadas por una serie de actividades y/o
funciones de los archivos vinculadas al ciclo vital
de los documentos.
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Estudiando més detalladamente este térmi-
no, se puede resefiar que en la bibliografia consul-
tada no se mencionan cuales son las operaciones
archivisticas que han de aplicarse en los archivos;
por lo que, se verifica ampliamente la ausencia de
una adecuada definicion y desarrollo tedrico sobre
el tema.

En busqueda de solventar los problemas ter-
minoldgicos en el area, se hace necesario identificar
gue son procesos técnicos, vocablo propio del sector
bibliotecoldgico. El objetivo primordial de las bi-
bliotecas es apoyar las actividades de investigacion,
docenciay difusion de la cultura que se llevan a cabo
dentro de las instituciones a las cuales pertenecen
(Martinez, 1989). Para poder cumplir eficaz y efi-
cientemente con este objetivo en las bibliotecas se
Ilevan a cabo las siguientes funciones:

« Seleccionary adquirir los materiales biblio-
graficos

« Organizar los materiales para su adecua-
da consulta a través de las actividades de
catalogacion y clasificacion

e Proporcionar al usuario los materiales
bibliogréaficos

« Orientar a los lectores para aprovechar al

maximo los recursos bibliogréaficos que la
biblioteca les brinda

Las dos primeras funciones, son comun-
mente conocidas como procesos técnicos y las dos
Gltimas como servicios al usuario. Con base a lo
expuesto, se puede definir a los procesos técnicos
como la serie de actividades tendientes a proveer a
labiblioteca de los materiales necesarios; asi como,
a su adecuada organizacion en pro de disponer de
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servicios de informacién de manera oportunay ve-
raz. Asimismo, cabe sefialar que entre los procesos
técnicos y los servicios orientados a los usuarios
existe una estrecha relacién, pues de la éptima
realizacion de los primeros depende la optimizacion
de los servicios.

Segun sefiala Bloomberg (1981), los procesos
técnicos tienen las siguientes funciones basicas:

» Adquisicién de materiales bibliograficos.

e Organizacion y procesamiento de los
materiales bajo patrones usados por el
Departamento de Catalogacion.

* Mantenimiento del acervo y sus registros
(principalmente catalogos al publico y
topogréfico), los cuales proveen el acceso
a la coleccion.

Partiendo de la definicion de proceso técnico,
pudiera establecerse que las operaciones archivisti-
cas, son el conjunto de actividades y procedimientos
gue aplicados de forma sistémica, son necesarios
para la correcta organizacion de los documentos;
a través, de su ciclo vital y para el funcionamiento
eficiente, eficaz y efectivo de los archivos cualquiera
sea su tipo, es decir, son aquellas técnicas, métodos
y metodologias que junto con la automatizaciony la
planificacion son fundamentales para la aplicacién
de un Programa de Gestion Documental.

A partir del concepto desarrollado anterior-
mente pudiera realizarse un primer acercamiento
tedrico a la definicion de las actividades técnicas
agrupadas como operaciones archivisticas, y que
pueden fungir como papel de trabajo para la discu-
sion entre los profesionales de la archivologia:



« Clasificacion Documental: como aque-
lla actividad que consiste en el estableci-
miento de categorias y grupos que reflejan
la estructura jerarquica del fondo. Es el
primer paso del procesos de organizacion
(Grupo Iberoamericano de Tratamiento de
Archivos Administrativos, 1997)

Ordenacién Documental: esel proceso
mediante el cual se da disposicién fisica a
los documentos determinando qué docu-
mento va primero y cuales van después.
Es el proceso mediante el cual se uneny
relacionan las unidades documentales de
unaserie, asi como los tipos documentales
al interior de los expedientes segun un cri-
terio predeterminado (Jiménez, 2003)

Descripcion Documental: es la fase
del tratamiento archivistico destinada
a la elaboracién de los instrumentos de
descripcién y consulta para facilitar el ac-
ceso, conocimiento y control de los grupos
documentales existentes en un archivo. La
descripcidn puede realizarse sobre el fondo
documental de una organizacion, sobre los
documentos de las distintas dependencias
de dicha organizacion, sobre las series
documentales de las dependencias y/o
unidades de trabajo, sobre expedientes,
legajos o documentos sueltos. (Grupo Ibe-
roamericano de Tratamiento de Archivos
Administrativos, 1997)

Valoracion Documental: Fase del
tratamiento archivistico que consiste en
analizar y determinar los valores primarios
y secundarios de las series documenta-
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les, fijando los plazos de transferencia,
acceso y conservacion entre los archivos
que conforman el sistema de archivo de
la organizacion, asi como su eliminacion
total o en dado caso su conservacion par-
cial a través de la aplicacién de técnicas
de seleccion documental (Ministerio de
Cultura, 1993)

Seleccién Documental: Es un proceso
practico que sigue las directrices de la va-
loracién documental, y que diferencia las
series a conservar de aquellas que han de
eliminarse. Se vale de las técnicas de mues-
treo para seleccionar aquellos documentos
que de acuerdo a prescripciones previa-
mente establecidas, han de conservarse
parcialmente de forma permanente.

Eliminacidn: Consiste en destruir o
desincorporar las series documentales; una
vez, que hayan perdido su valor o vigencia
dentro de una organizacion, para los fines
se consideran las disposiciones legales
que nacionales que rigen la materia. Se
realiza una vez que se hayan seleccionado
los documentos utilizando las tablas de
retencién, elimindndolos de tal manera
que sea imposible su recuperacion.

Es necesario resaltar, laimportancia del tér-
mino operaciones archivisticas en la construccién
tedrica de la archivologia; ya que, la vinculacion
sistémica de estas actividades, funciones y/o pro-
cesos técnicos aplicables a los archivos, validan el
desarrollo de uno de los més modernos contructos
tedricos de la archivologia actual, la gestion docu-
mental.
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Consideraciones finales

Resulta importante para el desarrollo del
sector archivistico venezolano, el emprender ac-
ciones para el analisis, validacion y estandarizacion
de lateoriaarchivistica en pro de establecer y sobre
todo aplicar de forma normalizada las actividades
préacticas en funcién del rescate y organizacion del
patrimonio documental del pais.

Las diferentes formas de entender la teoria
archivistica por parte de los profesionales que
lideran los procesos en los archivos venezolanos;
asi como, la falta de analisis y validacion de los
preceptos tedricos para una normalizacion de un
lenguaje y vocabulario Unico a ser utilizado en Ve-
nezuela, han desencadenado indirectamente lagran
problemética que padecen los archivos del pais. Es
por ello, que en la presente investigacion se men-
cion los problemas que pudieran estar supeditados
a la validacion y adecuado uso de la terminologia,
centrando el analisis hacia la Legislacion Archivis-
ticay la desactualizacion de los pensum de estudio
de algunas instituciones de educacion superior;
especificamente el de la Escuela de Bibliotecologia
y Archivologia de la UCV; con el fin, de someter a
consideracion de expertos una agenda de términos
archivisticos que puedan ser evaluados y discutidos
por la comunidad archivistica venezolana.

A modo de propuesta, resulta necesario em-
prender acciones para abrir espacios de discusién
sobre el uso de la terminologia a fin de no dejarla
al entendimiento individual de los profesionales
y trabajadores de la informacién venezolanos, ya
gue se requiere analizar, entender, asimilar y va-
lidar los diferentes modelos y conceptos teéricos
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gue actualmente se estan desarrollando y que de
forma natural han de llegar a nuestro pais para su
aplicacion practica.

El manejar un lenguaje Gnico permitiraentre
otras cosas, el preparar asertivamente el recurso
humano que laborara en los archivos; asi como,
actualizar a los profesionales y trabajadores que
cumplen funciones en este importante sector. Por
ende y de forma directa, este mejoramiento a nivel
de conocimiento influird en el disefio de estrategias
que propendan el disefio y promulgacién de una
nueva Ley de Archivos Nacionales y la consolidacion
del Sistema Nacional de Archivo, pasos necesarios
y fundamentales para mejorar la situacion de los
archivos venezolanos.
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